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Premessa

Ai fini dell’attivazione delle procedure di affidamento previste dall’art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016
s.m.i., & istituito presso la Galleria Nazionale d’Arte Moderna e Contemporanea 'elenco degli
operatori economici di cui al presente Regolamento.

L’Albo ha lo scopo di definire un numero di operatori economici per i quali risultano
preliminarmente dichiarati, ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., i requisiti di carattere morale ed i
requisiti di capacita economica e finanziaria.

Nell’ambito di tale Albo la Galleria puo individuare, ove consentito dalle norme vigenti, i soggetti
da invitare alle singole procedure di affidamento.

Il presente documento con i relativi allegati, che ne formano parte essenziale ed integrante,
costituisce il “Regolamento per la costituzione e la gestione dell’Albo degli operatori economici
della Galleria Nazionale d’Arte Moderna e Contemporanea”.
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REGOLAMENTO PER L'ISTITUZIONE DELL’ALBO DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA UTILIZZARE PER
L’AFFIDAMENTO DEI LAVORI E PER L’ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI SOTTOSOGLIA

Art.1 -Finalita e campo di applicazione

Il presente documento disciplina l'istituzione e la gestione dell’Albo degli operatori economici (di
seguito Albo),da cui possono essere tratti i nomi degli operatori da invitare alle procedure di
affidamento dei lavori, servizi e forniture che la Galleria Nazionale d’Arte Moderna e Contemporanea
(di seguito Galleria) si riserva di utilizzare per 'individuazione di operatori economici per le procedure
sottosoglia (ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs n.50/2016s.m.i.) nel rispetto dei principi di trasparenza, parita
di trattamento e del principio di rotazione degli operatori in riferimento alle Linee Guida ANAC n.4 del
26.10.2016,adeguato con le linee guida introdotte dalla legge 30 dicembre 2018, n. 145, articolo 1,
comma 912,di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016 n.50s.m.i. recanti le “Procedure per I'affidamento
dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e
formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”. |l presente Regolamento fissa i criteri per
I'iscrizione all’Albo e stabilisce le modalita di gestione, di aggiornamento e di utilizzo dell’albo.

La pubblicazione e diffusione del presente Regolamento, la trasmissione delle istanze di
partecipazione e della documentazione necessaria per l'inserimento nell’Albo, nonché listituzione
dell’Albo medesimo, non costituiscono in alcun modo l'avvio di procedura di affidamento e/o di
aggiudicazione di appalti (con o senza confronto competitivo).

Con la procedura descritta nel presente Regolamento istitutivo non vengono, costituite
classificazioni di merito e non si procede, pertanto, all’attribuzione di punteggi.

In ogni caso, qualora la natura particolare delle forniture in oggetto non renda possibile l'utilizzo
dell'albo, resta ferma la facolta della Galleria di invitare o interpellare anche altri operatori economici
ritenuti idonei.

Art.2- Struttura dell’Albo
LUAlbo consiste in un registro formato a seguito delle domande pervenute con indicazione dei dati
identificativi di ciascun soggetto iscritto e le relative categorie di appartenenza.

Il suddetto albo sara suddiviso nelle seguenti sezioni:
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Sezione Allegato
Sezione |: Operatori economici che eseguono lavori pubblici A — Lavori, Categorie generali
e speciali
Sezione Il: Operatori economici che eseguono servizi B- Categorie/sottocategorie

merceologiche

Sezione llI: Operatori economici che eseguono forniture B - Categorie/sottocategorie

merceologiche

Sezione IV: Professionisti tecnici C - Classificazioni
(riservato ai soggetti che intendono iscriversi per incarichi di | professionali
consulenza, progettazione, direzione lavori, collaudi e similari, ecc.

Sezione V: Altri professionisti(riservato ai soggetti appartenenti ad altre categorie iscritte ad Ordini
professionali, ad esempio: medici, legali, ecc. ecc.)

Le sezioni 111l e IV sono suddivise in categorie, identificate per codice e descrizione, cosi come
elencate negli Allegati A, B, C che fanno parte integrante del presente regolamento.

Uistanza di iscrizione all’Albo, le relative dichiarazioni e la documentazione allegata, nonché gli altri
eventuali elementi integrativi forniti dagli operatori economici interessati hanno il solo scopo di
manifestare la volonta dei medesimi operatori di essere iscritti all’Albo, senza la costituzione di alcun
vincolo in capo alla Galleria per I'assegnazione di qualsivoglia affidamento ad essi.

La Galleria si riserva la facoltd di integrare il numero delle categorie merceologiche previste,
utilizzando le forme di pubblicita previste dal presente documento. Ciascun operatore economico puo

richiedere l'iscrizione a una o pil sezioni in cui & suddiviso I'Albo, secondo le modalita previste dagli
articoli successivi.

Art.3 - Requisiti di ammissione e soggetti ammessi
Sono ammessi a presentare la domanda di iscrizione i soggetti di cui all'art.45 comma 2 ad
esclusione della lettera d) e all'art.46 comma 1 ad esclusione della lettera e) del D.Lgs n. 50/2016 e

ss.mm. e ii., in possesso dei requisiti di carattere generale di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.m.
ei.
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Ai fini dell'iscrizione, gli operatori economici dovranno possedere i seguenti requisiti:

e cittadinanza italiana o di uno stato aderente all'Unione Europea;

e Insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 D.Lgs. n. 50/2016 e s.m. e i;

e Insussistenza di sanzioni interdittive e divieto di contrarre con la P.A. ai sensi del D.Lgs. n.
231/2001 aggiornato con Legge 3 maggio 2019, n. 39;

e Ottemperanza alla normativa che disciplina il diritto al lavoro dei disabili (L.68/99, come
modificata dal decreto legislativo 14 settembre 2015, n. 151) salvo il caso in cui non siano
tenuti al rispetto di tale normativa;

e Ottemperanza agli obblighi di sicurezza sul lavoro previsti dal D.Lgs. n. 81/2008 e ss. mm. ii.;

e Essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali
a favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato di residenza.

a.- Perliscrizione alla Sezione I - Operatori economici che esequeono lavori pubblici

Il Soggetto richiedente l'iscrizione alla Sezione I: Operatori economici che eseguono lavori pubblici
ha facolta di registrarsi in tutte le categorie generali o speciali (come da Allegato A) per cui risulti in
possesso di valido attestato di qualificazione SOA, rilasciato dagli Organismi abilitati (da allegare alla
domanda di iscrizione).

L'operatore economico privo di attestato di qualificazione SOA pud comunque iscriversi alle
categorie generali o speciali di interesse indicando I'importo massimo dei lavori eseguiti negli ultimi
cinque anni per ogni categoria di iscrizione e potra essere invitato a presentare offerta esclusivamente
per lavori di importo pari o inferiore all'importo indicato in fase di iscrizione.

Il Soggetto richiedente inoltre, potra auto dichiarare il possesso dell’attestazione del sistema di
qualitad aziendale o il possesso di altre certificazioni che dimostrino le capacita tecnico/professionali
possedute (da allegare alla domanda di iscrizione).

b. Per liscrizione alla Sezione Il - Operatori economici che esequono servizi e alla Sezione Il
Operatori economici che esequono forniture

Il Soggetto richiedente l'iscrizione alla Sezione Il - Operatori economici che eseguono servizi e alla
Sezione Il - Operatori economici che eseguono forniture ha facolta di registrarsi per tutte le categorie
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merceologiche (come da Allegato B) corrispondenti a quelle indicate nel certificato rilasciato dalla
CCIAA di appartenenza (da allegare in copia alla domanda di iscrizione).

Ai fini dell'iscrizione, gli operatori economici dovranno dichiarare i seguenti requisiti:

e Capacitd economica e finanziaria, concernente il fatturato globale di impresa e l'importo relativo
alle forniture e ai servizi realizzati negli ultimi tre esercizi.
e Capacita tecnica documentata mediante:

- descrizione dell'attrezzatura tecnica con la precisazione delle misure adottate per garantire la
qualitad nonché degli strumenti di studio e ricerca dell'impresa (da allegare in copia alla
domanda di iscrizione);

- indicazione dei tecnici e degli organi tecnici di cui l'impresa ha disponibilita.

e Certificazioni di legge e certificazioni volontarie (da allegare in copia alla domanda di iscrizione)
rilasciate da organismi riconosciuti (ad esempio per la certificazione del "Sistema Qualita" 1SO,

SAB000, Rating di legalita, ecc.ecc:) al fine di compiovare le proprie capacita tecnico/professionali.

¢. Per liscrizione alla Sezione 1V - Professionisti tecnici
Il Soggetto richiedente l'iscrizione alla Sezione IV — Professionisti tecnici, ha facolta di registrarsi

per tutte le categorie professionali (come da Allegato C) dichiarando in fase di iscrizione il possesso dei
seguenti requisiti:

e |[scrizione all’ordine professionale relativo al titolo posseduto;
e (Capacita tecnica documentata:

a. mediante indicazione dei servizi di progettazione, direzione lavori, coordinamento della
sicurezza, collaudi, ecc.ecc. eseguiti;

b. curriculum vitae professionale (da allegare in copia alla domanda di iscrizione).

d. Per l'iscrizione alla Sezione V - Altri Professionisti

Il Soggetto richiedente l'iscrizione alla Sezione V — Altri professionisti, ha facolta di registrarsi
dichiarando in fase di iscrizione i seguenti requisiti:

e Capacita tecnico/professionale documentata da curriculum vitae professionale (da allegare in
copia alla domanda di iscrizione);

e Eventuale Iscrizione all’ordine professionale relativo al titolo posseduto.
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Art. 4 - Verifiche e iscrizione all’Albo

1.

10.

L’Ufficio competente effettua I'esame della documentazione pervenuta, verificando la sussistenza
dei requisiti formali (es.: sussistenza di tutta la documentazione richiesta; sottoscrizione della
istanza di iscrizione a cura del legale rappresentante), nonché la completezza delle dichiarazioni e
la consistenza degli allegati rispetto a quanto dichiarato nella istanza di iscrizione.

Qualora I'istanza di iscrizione sia priva di sottoscrizione delle dichiarazioni si procedera al rigetto.
Con apposita comunicazione, inviata al recapito pec e/o al recapito e-mail indicato dall’operatore
economico in sede di istanza di iscrizione, la Galleria informa la societa circa le eventuali carenza
di dichiarazioni o di documentazione e la invita ad effettuare le opportune integrazioni entro un
termine perentorio di 10 giorni decorso inutilmente il quale la domanda decade.

L’istanza di iscrizione sara rigettata e non si procedera pertanto all’iscrizione all’Albo nei confronti

. degli operatogi.economici richiedenti per uno dei seguenti motivi:

a. Attivita per la quale si chiede I'iscrizione non sia inclusa fra quelle mdlcate nel certlflcato di
iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura;

b. Incompletezza della documentazione e decorso del termine per le integrazioni;

c. Mancato possesso dei requisiti previsti dal presente Regolamento.

Ai fini dell’inserimento nell’Albo non saranno considerate ammissibili le istanze con dichiarazioni

parziali ovvero mancanti in tutto o in parte degli allegati.

In ogni caso, la Galleria potra attivare a proprio insindacabile giudizio, in qualsiasi momento, tutti i

controlli ritenuti necessari al fine di determinare I'ammissibilita o meno degli operatori all’Albo,

nonché la relativa permanenza.

La Galleria si riserva la facolta di istituire, ove necessario, apposite commissioni di valutazione, per

materia, con riferimento ai requisiti richiesti.

A seguito dell’esito positivo delle verifiche e dei controlli effettuati, viene attribuita la collocazione

dell’operatore nell’Albo.

In caso di rigetto dell’istanza, la Galleria trasmette apposita comunicazione, tramite pec, con

I'indicazione delle cause di non ammissibilita.

Tutte le comunicazioni relative all’Albo avverranno attraverso i recapiti indicati dall’operatore

economico. Resta in ogni caso salva per la Galleria la facolta di utilizzare altri canali di

comunicazione, ove necessario.
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11. La Galleria si riserva la facolta di richiedere in sede di invito alle singole procedure di affidamento
ulteriori requisiti di capacitad economica e tecnico-professionale in relazione all’entita e all'oggetto
dell’affidamento.

Art.5 - Istituzione e formazione dell’Albo

L’Albo istituito con il presente Regolamento sostituisce I'Albo degli operatori economici
precedentemente gia in uso presso la Galleria. Gli operatori economici gia iscritti nel precedente Albo
devono procedere a nuova istanza di iscrizione.

L'elenco degli operatori economici & pubblicato ed accessibile dal sito della Galleria
www.lagallerianazionale.com nella sezione “Amministrazione trasparente” > “Albo degli operatori
economici”. Nella medesima sezione & inoltre pubblicato il presente Regolamento, con i suoi allegati.

Art.6- Modalita di iscrizione all’albo ; s

Ciascun soggetto interessato all’iscrizione all’Albo di cui al presente regolamento, deve far

pervenire la seguente documentazione via PEC all'indirizzo gan-amc@pec.cultura.gov.it:

1. Domanda di iscrizione sottoscritta dal soggetto richiedente compilando il Modulo n.1 con
relativa copia del documento di riconoscimento in corso di validita del soggetto richiedente;

2. Autodichiarazione sostitutiva, circa la sussistenza dei requisiti generali di cui all’art. 80 del
D.Lgs n. 50/2016 s.m.i.e dei requisiti di capacita tecnica ed economica, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 ss.mm. e ii., compilando il Modulo n.2, con
relativa copia del documento di riconoscimento in corso di validita del soggetto dichiarante;

3. Informativa privacy ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679 di cui al Modulo
n.3;

4. Dichiarazione tracciabilita, (Legge 136/2010) di cui al Modulo n.4;

5. Copia della documentazione comprovante i requisiti specifici ove richiesti nelle relative Sezioni

di iscrizione(CCIAA).
Le societa aventi sede legale nell’'Unione Europea possono essere inserite nell’Albo a seguito di
istanza di iscrizione presentata con le modalita di cui al presente Regolamento. La
documentazione e le dichiarazioni di cui ai punti precedenti dovranno essere rese secondo la
legislazione equivalente del Paese di appartenenza.
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La domanda di iscrizione,non sottoposta ad alcun termine, dovra essere indirizzata, unitamente
alla documentazione richiesta, alla:

Galleria Nazionale d'Arte Moderna e Contemporanea, Viale delle Belle Arti n. 131 - Roma - 00197
trasmessa via PEC all’indirizzo: gan-amc@pec.cultura.gov.it

con oggetto: “Domanda di iscrizione all’Albo degli operatori economici” e I'indicazione della sezione/i
nonché la/e categoria/e per cui si chiede l'iscrizione.

L'insussistenza, o il venir meno dei requisiti auto dichiarati in fase di iscrizione, determinera la
cancellazione dall’Albo del soggetto interessato.

I fac-simile dei documenti sopra citati (domanda di iscrizione, autodichiarazione sostitutiva,
informativa privacy e dichiarazione tracciabilita) sono allegati al presente Regolamento e dello stesso
formano parte integrante.

L’Amministrazione non assume alcuna responsabilita per la mancata ricezione dell’istanza di
iscrizione e della relativa documentazione. :

Art.7 - Procedura per listituzione e la gestione dell’Albo

Il Direttore della Galleria:
1. approva il presente Regolamento nonché il relativo avviso pubblico;
2. nomina il Responsabile Unico del procedimento per la formazione dell’Albo degli operatori

economici come disciplinata dal presente documento.

Il Responsabile Unico del procedimento, a seguito della ricezione della domanda di iscrizione
pervenuta via PEC:
3. awvia l‘istruttoria per la verifica dei requisiti di idoneita previsti nel presente regolamento;
4. notifica, entro 30 giorni, al Soggetto richiedente I'esito della stessa a mezzo di posta elettronica

certificata (PEC);
5. dispone, in caso di esito positivo,liscrizione nell’Albo dei soggetti ritenuti idonei.

Qualora l'accertamento di idoneita abbia esito negativo, ne & data comunicazione via PEC, a cura
del Responsabile del Procedimento, al soggetto interessato.

Il presente regolamento, dell’avviso pubblico per intero e di tutti gli allegati, viene pubblicato sul
sito istituzionale della Galleria Nazionale www.lagallerianazionale.com, nella sezione“Amministrazione

trasparenza” sotto la voce “Albo operatori economici”.
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Art.8-Individuazione degli operatori

1. Vindividuazione degli operatori economici da invitare alla procedura avverra nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione e parita di trattamento.

2. Lle condizioni di partecipazione e le prescrizioni a cui i Soggetti invitati dovranno assolvere
saranno specificate nelle lettere d’invito.

Art. 9 - Cancellazione dall’Albo degli operatori economici
1. La cancellazione dall’Albo dei soggetti iscritti, ovvero la cancellazione limitatamente alla categoria

o sottocategoria interessata, si effettua con determinazione del Responsabile Unico del

Procedimento.

La cancellazione dall’Albo dei soggetti iscritti & disposta al verificarsi anche di una soltanto delle

seguenti circostanze:

. e. - in caso di inadempimento contrattuale da parte dell'operatore iscritto; - - -

e accertamento della carenza dei requisiti prescritti e dichiarati dall’'operatore economico per
Iiscrizione;

e mancata comunicazione delle variazioni intervenute rispetto ad informazioni e dichiarazioni
rese;

e nel caso di cui al successivo art. 11 (scadenza dell’iscrizione);

e incaso di non osservanza delle disposizioni del successivo articolo 13 del presente
regolamento;

e qualora, da revisione periodica, svolta d’ufficio mediante richiesta dei dati alla Camera di
Commercio, non risulti piu esistente la ditta;

e accertamento di condotta tale da turbare gravemente la normalita dei rapporti con la Galleria
e rendere inopportuna la partecipazione dell’operatore economico alle gare indette dalla
Galleria;

e accertata irregolarita nella fase di partecipazione a gara (comunicazione di informazioni false,
produzione di documentazione falsa, ecc.);

e in caso di richiesta da parte del soggetto interessato o in caso di societa la richiesta di

cancellazione deve essere formulata dal legale rappresentante o da altro soggetto munito dei

poteri di firma e deve essere trasmessa all'indirizzo PEC: gan-amc@pec.cultura.gov.it
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Art.10 - Validita dell’iscrizione all’Albo degli Operatori economici

1. VUiscrizione dei soggetti nell’Albo degli Operatori economici della Galleria Nazionale ha validita
triennale a decorrere dalla data della comunicazione dell’esito della relativa domanda o del suo
eventuale rinnovo, a condizione che continuino ad essere soddisfatte le condizioni che hanno dato
luogo all’iscrizione.

2. Tre mesi prima della data di scadenza del trienni di validita dell’iscrizione, 'operatore economico
deve presentare apposita istanza relativa al rinnovo dell’iscrizione stessa, corredandola di tutta la
documentazione indicata nei precedenti articoli, adeguatamente aggiornata.

3. Per i Soggetti che non hanno comunicato successive modifiche altri elementi forniti in sede di
prima iscrizione e che per tale motivo sono stati cancellati dall'albo, ai sensi del successivo art. 12
del presente regolamento, la pubblicazione dell'aggiornamento, di cui al successivo articolo, vale
come comunicazione dell'avvenuta cancellazione.

4. L'Albo verra aggiornato e pubblicato annualmente nei mesi di maggio e novembre. La
presentazione della istanza, ai fini della relativa iscrizione, & consentita senza limiti temporali.

Art. 11 - Pubblicazione e aggiornamento
La Galleria provvedera ad aggiornare l'albo suddetto annualmente.
L'aggiornamento sara cosi effettuato:

1. peri Soggettigia iscritti: acquisizione della documentazione aggiornata di cui ai relativi moduli
previsti dall’art. 13;

2. periSoggetti non iscritti: acquisizione della documentazione di cui ai relativi moduli;

3. Pubblicazione sul sito della Galleria dell’avviso pubblico perintero e del presente regolamento e
relativi allegati;

4. L'elenco degli iscritti sara pubblicato sul seguente sito istituzionale: www.lagallerianazionale.com

Art. 12 — Obblighi per gli Operatori economici

Gli Operatori economici iscritti all'Albo sono tenuti a comunicare tempestivamente eventuali
variazioni in merito alla sede legale, ai requisiti, all’organizzazione e struttura, nonché a tutti gli altri
dati forniti in sede di prima iscrizione, pena la cancellazione d’ufficio dal suddetto Albo.
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Art. 13 — Moduli
Sono previsti i seguenti moduli per l'istituzione e gestione dell’Albo:
e Modulo 1_Domanda d’iscrizione all’albo.
e Modulo 2_Autodichiarazione.
o Modulo 3_Informativa privacy.
e Modulo 4_ Dichiarazione tracciabilita.

Art.14 - Responsabile del procedimento - informazioni
Il Responsabile del Procedimento per lIstituzione del presente Albo ¢ la Dott.ssa Cristiana Collu in
qualita di Direttore della Galleria.

Per ricevere informazioni i soggetti interessati potranno rivolgersi al seguente recapito telefonico:
tel. 06/32298314

Art.15 — Informativa privacy

Ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679, si informa che i dati personali richiesti
saranno utilizzati anche con V'ausilio di mezzi informatici.

| dati personali saranno trattati nel rispetto delle norme vigenti con 'adozione delle misure di
protezione necessarie ed adeguate per garantire la sicurezza e la riservatezza delle informazioni.

Ai fini del trattamento dei dati, che potra comprendere le seguenti operazioni: raccolta,
registrazione, organizzazione, conservazione, elaborazione, selezione, estrazione, raffronto,
comunicazione, cancellazione, gli operatori economici in sede di iscrizione all’Albo e di richiesta di
variazione dei dati in esso contenuti, verranno invitati a rendere il proprio consenso.

Art.16 — Pubblicita

Il presente Regolamento, cosi come ogni sua modifica ed integrazione, € pubblicato sul sito
internet della Galleria www.lagallerianazionale.com nella sezione “Amministrazione trasparente” —>
“Albo degli operatori economici”.

L'esistenza della procedura di iscrizione nell’Albo & resa nota sul sito informatico della Galleria
nella sezione Amministrazione trasparente = Albo degli operatori economici.
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L'Albo & pubblicato sul sito internet della Galleria www.lagallerianazionale.com nella sezione
“Amministrazione trasparente” > “Albo degli operatori economici”.

Art. 17 - Norme finali

Il presente Regolamento annullia e sostituisce ogni altra disposizione emanata in materia.

Si rinvia a quanto stabilito dalla normativa vigente in materia per quanto non espressamente
previsto nel presente Regolamento.

Qualora il contenuto, delle disposizioni del presente Regolamento, sia incompatibile con
sopravvenute inderogabili disposizioni legislative tali disposizioni debbono intendersi sostituite,
modificate e abrogate ovvero disapplicate automaticamente.

R.Ci. Il Direttore

Dott.ssa Cristiana Co
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